Vorname Name ArbeitgeberIn
Vorname Name ArbeitnehmerIn
Strasse
Strasse
Postleitzahl Ort
Postleitzahl Ort
evtl. Telefonnummer

evtl. E-Mail Adresse


Ort, Datum
Ihre Bewerbung vom (Datum einfügen)
Sehr geehrte/r (Name des/r Assistenten)
Es tut mir leid, Ihnen mitteilen zu müssen, dass ich Ihre Bewerbung für die offene Stelle als persönliche/r AssistentIn nicht berücksichtigen konnte. In der Beilage erhalten Sie deshalb Ihre Bewerbungsunterlagen zurück.

Für Ihre weitere berufliche Zukunft wünsche ich Ihnen alles Gute.
EVTL. ZUSÄTZLICH:

Ich würde gerne Ihre Adresse zu meinen Akten legen, damit ich Sie kontaktieren könnte, wenn ich wieder einmal eine Stelle zu vergeben habe. Wenn Sie das nicht möchten, bitte ich Sie um eine kurze Mitteilung.


Mit freundlichen Grüssen

(Vorname, Name)

Beilage: Bewerbungsunterlagen

