Vorname Name ArbeitgeberIn
E I N S C H R E I B E N
Strasse

Postleitzahl Ort
Vorname Name ArbeitnehmerIn
evtl. Telefonnummer
Strasse
evtl. E-Mail Adresse
Postleitzahl Ort

Ort, Datum
Kündigung
Sehr geehrte/r (Name des/r Assistenten)
Während dem letzten MitarbeiterInnengespräch haben wir noch einmal eingehend über unsere Vorstellungen des Arbeitsverhältnisses gesprochen. Leider sind wir zu keiner für beide Seiten befriedigenden Lösung gekommen. Ich sehe mich deshalb gezwungen, das Arbeitsverhältis unter Einhaltung der vertraglich festgelegten Kündigungsfrist von drei Monaten auf den (Datum einfügen) aufzulösen.

Wenn Sie früher eine neue Anstellung finden, bin ich bereit, das Arbeitsverhältnis mit sofortiger Wirkung aufzulösen, falls eine Nachfolgeregelung sichergestellt ist.
Es tut mir leid, diesen Schritt tun zu müssen. Ich wünsche Ihnen für die berufliche Zukunft alles Gute.

ODER

Wie ich schon mündlich angekündigt habe, werde ich den Wohnort wechseln. Unser Arbeitsverhältnis kann deshalb nicht aufrecht erhalten bleiben. Unter Einhaltung der vertraglich festgelegten Kündigungsfrist von drei Monaten löse ich das Arbeitsverhältnis auf den (Datum einfügen) auf.

Diesen Schritt bedaure ich sehr, habe ich doch Ihre Assistenz immer sehr geschätzt. Für die berufliche Zukunft wünsche ich Ihnen alles Gute.


Mit freundlichen Grüssen

(Vorname, Name)

